Wir suchen dichl! SE"C | EVENTS

AUSBILDUNG IM BEREICH KAUFLEUTE FUR
BUROMANRGEMENT IN TEILNARMEMANRGEMENT (- /w/r

Die SCC EVENTS GmbH ist einer der groBen internationalen Veranstalter von Sportevents. Das Angebot reicht von
weltweit nachgefragten GroBevents wie dem BMW BERLIN-MARATHON, GENERALI BERLINER HALBMARATHON und
Multisport-Veranstaltungen bis hin zur Umsetzung neuer Formate. Die fast 20 Veranstaltungen zahlen jahrlich knapp
200.000 Teilnehmer:innen.

Wir bewegen und inspirieren Menschen, schaffen einzigartige Sporterlebnisse und -events und setzen auf die
Weiterentwicklung eines nachhaltigen Ausdauersports.

Gemeinsam mit dir méchten wir unserer Vision weiter folgen.

KEINE LUST AUF ENDLOSEN BEWERBUNGSMARATHON?

Du startest bei uns ...

Zum nachstmaoglichen Ausbildungsstart in Berlin.

Deine Aufgaben bei uns:

* Organisieren, Koordinieren, Durchfiihren und * Bearbeiten von Beschaffungsvorgangen, Unterstitzen und
Reflektieren birowirtschaftlicher sowie projekt- und Dokumentieren personalbezogener Aufgaben
auftragsbezogener Ablédufe

* Kooperieren und Kommunizieren mit internen und * Anwenden von Buchungssystemen und Instrumenten des
externen Partnern Rechnungswesens

* Recherchieren, Aufbereiten und Prasentieren von * Einhalten von Datenschutz und Datensicherheit
Daten sowie Informationen
Erstellen schriftlicher Dokumente, Gestalten und * Durchfiihren qualitdtssichernder MaBnahmen
Dokumentieren von Kundenbeziehungen
Kundenbetreuung E-Mail * Bericksichtigen von rechtlichen Vorgaben
Kundenbetreuung vor Ort bei Veranstaltungen * Anwenden einer Fremdsprache

Das bringst du mit:

* Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift * Affinitdt zum Sport

* Teamfahigkeit * SpafBR am Umgang mit Menschen, Geduld und ein offenes
Ohr fiir Herausforderungen unser Teilnehmenden

Das bieten wir:
* Spannendes Umfeld von SportgroRveranstaltungen * Ein Team, das fir seine Aufgaben jeden Tag das Beste gibt

* Teilnehmende aus aller Welt (internationales * Einblicke in verschiedene Bereiche des Unternehmens
Teilnehmendenfeld)

+ Beierfolgreichem Abschluss Ubernahmeoptionen * Orientierung am Ausbildungsplan

Lust auf uns? i

Bitte schicke Deine aussagekréftigen
Bewerbungsunterlagen (ein PDF-Dokument)
per E-Mail an: jobs@scc-events.com

scc|evenTs Wir freuen uns auf dich!



