
Keine Lust auf endlosen Bewerbungs-Marathon?
Komm gleich zu SCC EVENTS und sei Teil des BMW BERLIN-MARATHON!  
Viele weitere große Laufveranstaltungen, spannende Herausforderungen und ein tolles Team erwarten dich bei uns!
Wir bewegen Berlin. Und die Welt. Wir organisieren Events mit über 200.000 Teilnehmern pro Jahr in Berlin und 
Brandenburg zu Lande, zu Wasser und auf Rädern.  

Bei uns bist Du mitten drin statt nur dabei – als Mitarbeiter:in Empfang (m/w/d) in Teilzeit (25h/Woche).

Lust auf...

•	 Betreuung des Welcome Desk 
•	 Anfragenbearbeitung per Telefon
•	  Postbearbeitung
•	 Ansprechpartner für Servicedienstleister und Reinigungsdienst
•	 Teamarbeit

Du bietest:
•	 Ausgezeichnete mündliche und schriftliche Kommunikations- und Ausdrucksfähigkeit
•	 Die Fähigkeit, Aufgaben zu priorisieren und selbstorganisiert zu erledigen 
•	 Flexibilität, um in einem schnelllebigen Umfeld zu arbeiten 
•	 Gute Fremdsprachenkenntnisse, möglichst Englisch, Spanisch oder Französisch 
•	 Kompetenz in handelsüblicher Office-Software sowie Teamfähigkeit 

Wir bieten:
•	 25h/Woche mit einer täglichen Arbeitszeit von 10:00 - 15:00 Uhr
•	 28 Tage Urlaub
•	 Betriebliche Altersvorsorge
•	 Die Stelle ist vorerst befristet auf ein Jahr

Lust auf uns?
Bitte sende uns deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (1 PDF-Dokument) 
per E-Mail an jobs@scc-events.com. Ganz wichtig: Bitte teile uns auch deinen Gehaltswunsch  
sowie dein frühestmögliches Einstiegsdatum mit.  

Wir freuen uns auf dich!
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